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CCI Ministero della Giustizia sottoscritto il 5 aprile 2000

Figura professionale del cancelliere

AREA FUNZIONALE B
Posizione economica B3

Lavoratori che, secondo le direttive ricevute ed avvalendosi anche degli strumenti informatici in dotazione all'ufficio, esplicano compiti di collaborazione qualificata al magistrato nei vari aspetti connessi all'attività dell'ufficio, assistendolo in particolare nell'attività istruttoria o nel dibattimento, con compiti di redazione e sottoscrizione dei relativi verbali, ed eseguendo gli atti attributi alla competenza del cancelliere in quanto non riservati alle professionalità superiori.

Profili professionali di riferimento nell'ambito del previgente ordinamento per qualifiche funzionali (D.P.R. 1984 n.1219 e successive modifiche) e dell'organizzazione del lavoro cui detto ordinamento era rapportato: assistente giudiziario

n. 176 – Assistente giudiziario (qualifica VI)
1) Assiste il magistrato nelle istruttorie, nelle udienze civili e penali ed in tutti gli altri casi in cui l’assistenza è prevista; redige e sottoscrive i relativi verbali.

2) Riceve gli atti processuali a lui attribuiti da leggi o da regolamenti e compie le attività preparatorie e successive ad essi connessi; nell’ambito di tali attribuzioni rilascia copie e certificazioni.

3) Espleta le funzioni di cassiere e consegnatario, nell’ambito delle norme generali e specifiche.

4) Collabora nell’ambito della professionalità posseduta con il magistrato in tutti gli aspetti connessi all’attività dell’ufficio; attende a compiti di segreteria e di collaborazione nell’attività amministrativa e contabile, istruendo, nell’ambito della professionalità posseduta, atti e procedimenti mediante l’acquisizione di dati e notizie, svolgendo ogni attività sotto la propria personale responsabilità.

5) Svolge le funzioni di indirizzo e coordinamento delle professionalità di livello inferiore rispondendo dei risultati conseguiti.

6) Svolge le funzioni di segretario in commissioni, come membro tecnico partecipa a commissioni, comitati ed organi collegiali nell’ambito dell’Amministrazione.
7) Svolge i compiti propri della qualifica posseduta anche mediante l’utilizzazione di apparecchiature e sistemi di uso complesso.
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